                                                      Приложение № 2

                                                                           к приказу № 434 от 28.06.2019  
РЕГЛАМЕНТ
работы постоянно действующей конкурсной комиссии 
КПУП «Гомельоблтеплосеть» 
1.Конкурсная комиссия (далее - комиссия) создается для выполнения определенных задач при организации и проведении следующих процедур закупок: открытых конкурсов, торгов, подрядных торгов, переговоров, электронных аукционов, процедур запроса ценовых предложений.

2.Все термины, наименования используемые в настоящем Регламенте установлены в Положении о конкурсной комиссии КПУП «Гомельоблтеплосеть» (приложение 1 к настоящему приказу).

3.Комиссия полномочна в случае присутствия на заседании не менее 2/3 состава (кворум 6 человек), в том числе председателя или его зама и секретаря.

4.Проведение маркетинговых исследований, исследований конъектуры рынка, а в случаях предусмотренных законодательством Республики Беларусь исследований конъектуры рынка на товарных рынках Единого экономического пространства возлагается на отдел материально-технического снабжения. 

5.Подготовку пакета документов для проведения процедуры закупки и передачу этого пакета документов секретарю комиссии для дальнейшей работы, осуществляет ответственное лицо (уполномоченное лицо), на которое впоследствии так же возлагается функция быть ответственным исполнителем по договору с выбранным комиссией контрагентом, контроль за исполнением договорных обязательств до их полного исполнения, включая гарантийные сроки, если иное не предусмотрено приказом о проведении процедуры закупки.

5.1.Пакет документов для проведения процедуры закупки, включает в себя докладную записку,  техническое задание на закупку, документы представляемые участнику для подготовки предложения (в случае необходимости), список потенциальных поставщиков (подрядчиков) и (или) письма-приглашения к участию в процедуре, пакет документов необходимых для размещения на сайте для проводимой процедуры (приглашения, конкурсные или аукционные документы, проект договора, документацию необходимую для проведения предварительного квалификационного отбора и другие документы предусмотренные законодательством Республики Беларусь для конкретной процедуры закупки), предложения по расчёту размера аукционного (конкурсного) обеспечения (при необходимости), ориентировочную цену закупаемого товара (работы, услуги) и документы подтверждающие её определение, результаты исследования конъюнктуры рынка (при необходимости), иные документы предусмотренные законодательством Республики Беларусь. 

 6.После вскрытия предложений участников эксперт (технический специалист), а в определенных случаях и ответственное лицо, иной работник предприятия (специалист в определённой отрасли) предприятия, привлечённый комиссией специалист предоставляет(ют) конкурсной комиссии заключение о соответствии или не соответствии предложений заявленным в конкурсной документации квалификационным требованиям и техническому заданию,  при необходимости иным параметрам. Назначение лица, представляющего заключение о соответствии квалификационным требованиям и техническому заданию, как правило, производится в приказе о проведении процедуры закупки. 

7.Конкурсная комиссия вправе привлечь в качестве эксперта (технического специалиста) любого работника предприятия, обладающего специальными знаниями в области вопроса возникшего при проведении закупки товара (работы, услуги) для предоставления соответствующего заключения.
8.По факту проведения процедуры закупки комиссией, документация о закупке с проектом договора и протоколом выбора участника-победителя передаются  ответственному лицу для дальнейшей работы с контрагентом  - заключения и исполнения договора.

9.Ответственным за общее делопроизводство комиссии является председатель конкурсной комиссии. После проведения процедуры закупки конкурсная документация с оригиналом договора хранится у секретаря комиссии. 

10.Протоколы заседания комиссии оформляются в одном экземпляре и приобщаются к материалам закупки.

11.Выписки из протоколов заседаний комиссии удостоверяются подписью председателя конкурсной комиссии или его заместителя, а также секретаря конкурсной комиссии.

12.Представление и разъяснение участникам документов процедуры закупки  в установленном законом порядке осуществляется секретарём комиссии совместно с ответственным лицом.

13.Запросы и иная исходящая корреспонденция по процедуре закупки подписывается от имени конкурсной комиссии председателем  или его заместителем.

14.Порядок организации проведения заседаний и принятия решений:

14.1.О дате, времени и месте заседания комиссии состав комиссии уведомляется секретарём комиссии заблаговременно (не позднее чем за три часа до начала).

14.2.В начале заседания комиссии председательствующий проверяет её явку и правомочность состава комиссии (имеется ли кворум для проведения заседания), после чего объявляет заседание комиссии открытым.
 14.3.Секретарь комиссии оглашает повестку дня и разъясняет присутствующим членам комиссии сущность вынесенных на рассмотрение комиссии вопросов, представляет для изучения соответствующие материалы (предложения участников, приглашения для участия, извещения, аукционные документы или конкурсную документацию, сводные таблицы и иные документы).

14.3.1.Сводные таблицы о соответствии предложений участников требованиям документации о закупки готовит секретарь после получения заключения о соответствии участников квалификационным данным и техническому заданию. 

14.4.После доклада секретаря комиссии происходит обсуждение вопросов всем составом комиссии, зачитывается заключение ответственного лица, иных специалистов, при необходимости заслушиваются мнения специально приглашённых на заседание комиссии специалистов предприятия, иных лиц;
14.5.Комиссия вправе пригласить на любое из заседаний ответственное лицо и (или) эксперта (технического специалиста), иного специалиста предприятия, для дачи необходимых пояснений. Однако, данные лица не вправе присутствовать при обсуждении участников закупки и вынесении комиссией решения или голосования.
14.6.По обсуждению повестки дня комиссией путём открытого голосования принимается решение по каждому из вопросов.
14.7.При наличии у кого-либо из членов комиссии особого мнения относительно принятого комиссией решения, ему предлагается официально изложить данное мнение в установленном порядке.
14.8.После принятия решения председательствующий объявляет заседание комиссии закрытым.

15.По факту проведения конкурентной процедуры конкурсной комиссией, документация о закупке с проектом договора и протоколом выбора участника-победителя конкурентной процедуры передаются  ответственному лицу или иному лицу, назначенному в установленном порядке ответственным по договору, для дальнейшей работы, заключения и исполнения договора.

Заместитель генерального директора                                     С.А.Мисоченко

